
Ü B E R P R Ü F U N G  D E R  B U C H U N G S D E T A I L S

V E R S E N D E N  E I N E R  B U C H U N G S B E S T Ä T I G U N G  

B E R E I T S T E L L U N G  V O N  A N R E I S E I N F O R M A T I O N E N

K O M M U N I K A T I O N  D E R  C H E C K - I N  Z E I T E N

Vermieter CHECK LISTE

BUCHUNGSBESTÄTIGUNG UND KOMMUNIKATION
MÖGLICHST KURZFRIST IG NACH DER BUCHUNG



P R O F E S S I O N E L L E  R E I N I G U N G  D E R  U N T E R K U N F T .

K O N T R O L L E  D E R  F U N K T I O N S F Ä H I G K E I T  A L L E R

G E R Ä T E  U N D  E I N R I C H T U N G E N .

B E R E I T S T E L L U N G  V O N  F R I S C H E R  B E T T W Ä S C H E  U N D

H A N D T Ü C H E R N .

A U F F Ü L L E N  V O N  V E R B R A U C H S M A T E R I A L I E N

( T O I L E T T E N P A P I E R ,  S E I F E ,  S P Ü L M I T T E L ) .

Ü B E R P R Ü F U N G  D E R  B E L E U C H T U N G  U N D  E R S A T Z

D E F E K T E R  G L Ü H B I R N E N .

E I N S T E L L E N  E I N E R  A N G E N E H M E N  R A U M T E M P E R A T U R .

Ü B E R P R Ü F U N G  V O N  R A U C H M E L D E R N  U N D

S I C H E R H E I T S E I N R I C H T U N G E N .

S I C H E R S T E L L U N G ,  D A S S  E R S T E - H I L F E - K A S T E N  U N D

F E U E R L Ö S C H E R  V O R H A N D E N  U N D  Z U G Ä N G L I C H  S I N D .

Ü B E R P R Ü F U N G  U N D  G G F .  W A R T U N G  V O N

S C H L Ö S S E R N  U N D  S I C H E R H E I T S S Y S T E M E N .

Vermieter CHECK LISTE

VORBEREITUNG DER UNTERKUNFT
EINIGE TAGE VORHER

SICHERHEIT UND INSTANDHALTUNG



Z U S A M M E N S T E L L U N G  E I N E S  W I L L K O M M E N S P A K E T S

( S N A C K S ,  L O K A L E  P R O D U K T E ,  K L E I N E

A U F M E R K S A M K E I T E N ) .

B E R E I T S T E L L U N G  V O N  I N F O R M A T I O N S M A T E R I A L I E N

( W L A N - P A S S W O R T ,  B E D I E N U N G S A N L E I T U N G E N  F Ü R

G E R Ä T E ,  L O K A L E  G U I D E S ,  N O T F A L L K O N T A K T E ) .

H I N T E R L E G E N  E I N E R  P E R S Ö N L I C H E N

W I L L K O M M E N S N A C H R I C H T  O D E R  E I N E S

W I L L K O M M E N S B R I E F E S .

Vermieter CHECK LISTE

WILLKOMMENSPAKET UND INFORMATIONSMATERIAL
EINEN TAG VORHER

SCHLÜSSELÜBERGABE UND ZUGANG
 

V O R B E R E I T U N G  D E R  S C H L Ü S S E L Ü B E R G A B E  O D E R

E I N S T E L L U N G  D E S  Z U G A N G S C O D E S .

S I C H E R S T E L L U N G ,  D A S S  D E R  W E G  Z U R  U N T E R K U N F T

U N D  D I E  E I N G A N G S B E R E I C H E  G U T  B E L E U C H T E T  U N D

Z U G Ä N G L I C H  S I N D .



E N D K O N T R O L L E ,  O B  D I E  U N T E R K U N F T  I N

E I N W A N D F R E I E M  Z U S T A N D  I S T .

Ü B E R P R Ü F U N G ,  O B  A L L E  F E N S T E R  G E S C H L O S S E N

U N D  D A S  E I G E N T U M  S I C H E R  I S T .

S I C H E R S T E L L E N ,  D A S S  A L L E  N O T W E N D I G E N

I N F O R M A T I O N E N  F Ü R  D E N  G A S T  S I C H T B A R  U N D

L E I C H T  V E R S T Ä N D L I C H  S I N D .

Vermieter CHECK LISTE

LETZTE ÜBERPRÜFUNG
AM TAG DER ANREISE

EMPFANG DER GÄSTE
 

W E N N  M Ö G L I C H ,  P E R S Ö N L I C H E  B E G R Ü S S U N G  D E R  G Ä S T E .

B E R E I T S T E L L U N G  E I N E R  K O N T A K T N U M M E R  F Ü R  F R A G E N

O D E R  N O T F Ä L L E  W Ä H R E N D  D E S  A U F E N T H A L T S .

K U R Z E  F Ü H R U N G  D U R C H  D I E  U N T E R K U N F T ,  U M

B E S O N D E R H E I T E N  Z U  E R K L Ä R E N  U N D  F R A G E N  Z U

B E A N T W O R T E N .


